MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAQD1.04.03.P002.FO04
(MIPG)
 ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CAL| SUPERVISION
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL
1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL A INFORME FINAL
Cuota Nimero _ 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No, 4125.010.26.1.027-2026
Nombre completo del contratista: KEVIN ALEJANDRO CARVAJAL OLAYA

Documento de identificacién: 1.113.692.123 Expedida en Palmira

Nombre del supervisor: VIVIANA RUBIO AVILA

Organismo: Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento

Prestar los servicios de apoyo a la gestion en labores administrativas en la gestion documental
del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento de la alcaldia
del distrito especial de Santiago de Cali.

3. INFORME J_URlDICD .
Fecha de Inicio Fecha terminacion

04/Febrero/2026 15/Junio/2026
Modificacion(es) al contrato: Si

Suspension: N/A
"Reanudaciaon: N/A
Cesion: N/A

Terminacién anticipada: N/A

Esle dacumenlo es propiedad de la Administraclén Cenltral del Disirito de Sonliago de Cali. Prohiblda su alleracién o madificacion por
cualquier medio, sin previa aulorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: la suma de DOGE MILLON
MIL PESOS M/CTE (312.564.900)

ES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRO |

Adicién: Cuatro Millones Ciento Ochenta Y Ocho Mil Pesos MICTE ($4.188.000)

Prorroga: Hasta el 15/Jun/2026

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencién e

l

n la fuente, anexo copia | SI | NO |
legible de los siguientes documentos:
e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la| X |
Construccion AFC del periodo de la cuota.
e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.
Informacién: ‘ . _ _
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Contrato cancelar Cancelado .Saldo pfar Cancgtar
$12.564.000 $2.792.000 $8.376.000 $1.396.000

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

Obligacian

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propledad de la Administracion Cenlral del Distrile de Santlago de Cali, Prohiblda su

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

No. Planilla: 1080638264
No. PIN Autorizacion, Referencia, Pago: 8824001963
Operador. Pagos Simple

Fecha de Pago: 2026/05/16
Periodo de pago de la sequridad social: 2026/05
IBC: $1.750.905

cualquier medio, sin previa aulorizacion del sefor Alealde,

alteracion o modificacion por
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Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto del Supervisor: En mi calidad de supervisor del contrato de prestacion de servicios
No. 4125.010.26.1.027-2026, doy constancia que el contratista realizé las siguientes
actividades:

1. Brindar apoyo en la gestion documental del Departamento mediante la organizacion,
clasificacion, foliacion y control de los acervos documentales y conservacién de los
expedientes de archivo.

1.1 El contratista brind6 apoyo en la gestion documental del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, mediante la organizacién, clasificacion y
foliacién de los documentos, asi como el control y conservacion de los acervos
documentales, garantizando la adecuada administracion, integridad y disponibilidad de
estos.

Esle documento es propledad de la Adminisiracién Central del Distrilo de Sanliago de Call, Prohibida su alleracién o modificacién por
cualquiar medio, sin pravia aularizacion del sefior Alcalda.
Pagina 3 de 21
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1.2 El contratista brindé apoyo en la gestién documental del Departamento Administrativo de
Control Disciplinario Interno de Juzgamientos, mediante |a organizacion, clasificacién y
foliacion de los documentos, asi como el control y conservacion de los acervos documentales,
garantizando la adecuada administracién, integridad y disponibilidad de los expedientes
contractuales

Esta documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacisn por
cualquier medie, sin previa autorizacian del sefor Alcalde. _
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Este dogumento cs propiedad de la Administracion Ceniral del Distrilo de Sanllage de Cali.
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefor Alcalde,

Prohibida su alleracidn o medificacion por
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Se anexa enlace de |as evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1 PhdwBsMTrMayhalvknkzC4jIxStNHvIF

2. Apoyar en la actualizacion de los bienes muebles asignados al Departamento

2.1 El contratista brindé apoyo en el inventario fisico de suministros en el Departamento
Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamientos, mediante la verificacion fisica
de los elementos, la validacién de la informacion existente y la incorporacion de ajustes en el
registro correspondiente.

Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1 GnRm1zCRZHksK21Y8388IBruCx0O1eH4a

Este documento es propiedad de la Administracién Ceritral del Distrito de Sanliago de Cali, Prohibida su alleracién o madificacitn par
cualquier medie, sin previa autarizacion del sefior Alcalde.
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3. Brindar apoyo en la elaboracién de los documentos que requieran la firma del (la) Director(a),
verificando su correcta presentacion y asegurando su adecuada gestion documental.

3.1 E| contratista elaboré la solicitud de Suministro insumos de papeleria, Utiles de oficina,
aseo y cafeteria con oficio 202641250100001724 con relacién al mes de mayo de 2026 en el
Departamento Administrativo Interno de control Disciplinario interno de Juzgamiento.

S A UNNEENILOET LY LRI
; ' Al znninalar per bavne oo ealnm dalie!
/ Hafuia b T000 1360100001774
Forna 07-05-3020

TRAD 4125.010.12.3.971.008171
Hat Paira J02641750100001 174

HEIMALILA GAHCIA MOMENG

Lirgster Tacmga

Uridadd Adwinisirativa Cypoctal do ey lion i Qiones y Soracies
Dratiite Fa vl Sanlisgo de Cal

Asunln Bolictud da Suminkairo insumos e papnkina, oileid de ohona. asea y colalorla

Cordiai Saludo

e manora  alonks,  pairmie  eminl adinia la Selieted de sumlnghios
(MAJADT DA 02 POZA FOXT) enn el padida da insumos de pape e, ublos de ofichi,
ated y calolion e para sste O anismsd conespandiania al mas de maga e 2020

it 2ea i slineion peslada y o insmia parlinenie a la presanie snbetud

VIV[apATIL
Drctiom

\.!\“"’:ﬂ\'u
(_r\}’N o (U
g Van
e

LAk @ § e VYminaim s P @ Gibose G0 Remag NAHEPNH W
Pmgria | b

Esle dacumento es propiedad de la Administracién Central del Distrilo de Sanlinge de Cali. Prohibida su alleracién o madificacién por
cualguier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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-
3.2 El contratista compilé y coording |a preparacion de los documentos necesarios para la firma
de la Directora en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento, asegurando su adecuada revision, correcta presentacion y el cumplimiento de
los lineamientos establecidos para su tramite dentro del proceso de gestién documental.

puid LT

=

Este documento es propiedad de la Administracian Central del Distrile de Sanliago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde. _
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/1VybLIoK0s4.J9LcS Gal4APuPvQIGN3fH

contractual.

..
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]

4. Asistir a mesas de trabajo, reuniones o comités internos, atendiendo las sugerencias y
requerimientos que el Departamento considere pertinentes para la ejecucion del objeto

4.1 El contratista el dia 29/04/2026 asistio a la socializacion de Subdireccion de tramites,
servicios y gestién documental, en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario
Interno de Juzgamiento, atendiendo oportunamente la informacion brindada en la socializacion
que se consideré pertinentes para la adecuada ejecucién del objeto contractual.
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Este documento es propledad de la Administracion Central del Distrito de Sanliago de Cali, Prohibida su alleracién o madificaclén por
cualguier medio, sin previa aulorizacion del sefior Alealde.
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4.2 El contratista el dia 08/05/2026 asistié al evento de capacitacion denominado Estrategia
de comunicacion asertiva y lenguaje servidores publicos, orientando al fortalecimiento de
habilidades comunicativas en el entorno laboral en el que se desempefia, abordando
lineamientos y herramientas para promaover una comunicacion clara, respetuosa y efectiva,
enfocada en el adecuado manejo del lenguaje en el ejercicio de funciones publicas.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su alteracion o medificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior Alealde.
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Esle documenlo es propiedad de la Adminisiracion Central del Dislrilo de Sanliago de Cali.

cualquicr media, sin previa aulorizacion del sefor Alcalde.

Prohibida su alleraclén o modificacion par
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4.3 El contratista el dia 07/05/2026 asistié a la reunion convacada por la jefe de oficina en el
Departamento Administrativa de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, con el fin de
revisar el estado actual del area de archivo, verificar los avances en los procesos asignados,

identificar necesidades y novedades presentadas, y definir lineamientos para la continuidad de
las actividades.
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive google.com/drive/folders/1 XId06Z2x ocRnYiuN-Pexd5tBRVYlaFW

9. Las demas que le sean asighadas por el(la) Director(a) del Departamento Administrativo de

Control Disciplinario Interno de Juzgamiento y que tengan relacién directa con el objeto del
caontrato.

5.1 El contratista realizé seguimiento al consumo de gasolina del parque automaotor 2026,
mediante el control y verificacion de los soportes de abastecimiento de combustible de los
vehiculos oficiales, incluyendo la copia de los comprobantes y su organizacién en archivo
fisico, garantizando la trazabilidad, integridad y disponibilidad de |a informacién.

Este documento es propiedad de fa Administracien Central del Disirito de Santiago de Cali. Prohibida su al

teracidn ¢ madificacién paor
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alealda,
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5.2 El contratista ejecutd la produccién del material audiovisual, realizando la filmacién,
edicion, montaje del contenido pertinente presentado en la reuniéon schre encuentro
internacional de derecho disciplinario del suroccidente colombiano, para el cual estuvo citado
el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento.
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5.3 El contratista ejecutd la produccion del material audiovisual, realizando la filmacion,
edicion, montaje del contenido permiten ente presentado en el encuentro ciudadano
recuperando a Cali, realizado en la |.E Técnico Comercial José Maria Balcazar, en el cual
estuvo citado el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento.

Este dogumento es propiedad de la Administracion Cenlral del Distrite de Sanliago de Cali, Prohibida su alteracion o madificacion por
cualquier medio, sin previa aulorizacién del sefior Alcalde.
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5.4 El contratista ejecutd la produccién del material audiovisual, realizando la filmacion,
edicion, montaje del contenido pertinente presentado en el lanzamiento de camparia seguridad

vial en el cual estuvo citado el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento.

G da mayo TS G do mayo
. 1038

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Dislrito da Santiage de Call. Prohiblda su alteracion o modificagian por
cualquiar medio, sin previa aulorizacién del sefar Alcalde.

Pagina 16 de 21



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAO1.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCAll_L".I!lA e INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV1S|C)N
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERBION 002
Gral s SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/11ZX-ZSGpcRNKgsn1k9hh8knOOzhgU3Md

5.5 El contratista realizd un formato para llevar control fisico de los responsables a entregar
los oficios para la firma en el Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de
Juzgamiento, para asi llevar un registro y control fisico de los oficios correspondientes para la
firma de la Directora(a).
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5.6 El contratista realizé formato para llevar control de las circulares asignadas en e
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento, con el fin de
llevar un control y puedan obtener un recordatorio quienes se le fueron asignadas dichas
circulares para su respectivo tramite.
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9.7 El contratista asisti6 al lanzamiento de campana seguridad vial en la Plazoleta Jairo Varela
realizada por la secretaria de movilidad, en la cual se abordan temas relacionados con la
seguridad vial, con el propésito de fortalecer conocimientos y promover buenas practicas
orientadas a la prevencién de accidentes v el incumplimiento de normas de transito.

Esle documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Call, Prohibida su alteracion o modificacian por
cualquier medio, sin previa aulorizacién del sefior Alcalde.
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5.8 El contratista realizo envi
por el equipo ETA en el Departamento
mediante los respectivos correos electrénicos de cada uno de los contratistas
que hacen parte del equipo correspondiente.
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Se anexa enlace de las evidencias:

https://drive.google.com/drive/folders/11ZX-ZSGpcRNKasn1k9hh8knOOzhgU3Md

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técni‘co: N/A.,
5 RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

'No se reportan recom?daciones para este periodo al contrato 4125.010.26.1.027-2026

, /f—fo L 6. FIRMAS RESPONSABLES
ey

VIFIANA 10 AVILA
Supervisgr(a)
Departamgnto Administrativo de Control Disciplinario Interno de Juzgamiento

Fecha de/suscripcidn del informe de supewisién: Santiago de Cali, Mayo 22 de 2026
74

Esle dacumanio oz propiedad de la Adminisiracion Cenlral del Dislrilo de Sanliago de Cali. Prohibida su alleracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa aulorizacion dal sefor Alcalde.
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